Empfangsmitarbeiter (m/w/d) Teilzeit

(11591)
© standort: Tonisvorst Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Interesse an einem Arbeitsplatz im Bereich Empfang? Es handelt sich um eine Teilzeitstelle
mit 20 Stunden/Woche in der Zeit von 12:30 Uhr bis 16:30 Uhr.

Die Schwerpunkte dieses Jobs:

Bedienung der Telefonzentrale und Verwaltung der Besprechungsraume

Empfang und Bewirtung von Besuchern

Erstellung diverser Schriftsticke, FUhren von Listen, Statistiken und Ablage
Organisieren von Reisen und Verwaltung der Poolfahrzeuge

Allgemeine unterstutzende kaufmannisch verwaltende Tatigkeiten, auch im Vertrieb
Interne Zusammenarbeit mit allen Abteilungen

Das bringen Sie mit:

Abgeschlossene Berufsausbildung zum Burokaufmann (m/w/d)
Erfahrung im Bereich Empfang und Telefonzentrale

Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Erfahrung im Umgang mit Kunden, Lieferanten, Mitarbeitern
Sicherer Umgang mit MS-Office-Anwendungen, SAP winschenswert

Das bieten wir lhnen:

o Ubertarifliche Bezahlung inklusive Urlaubs- und Weihnachtsgeld,
Branchenzuschlage, u. v. m.

¢ Grolie Sicherheit durch einen unbefristeten Arbeitsvertrag

e Wir leben eine offene Feedbackkultur und kommunizieren auf Augenhohe

¢ Qualifizierungsmaoglichkeiten in den verschiedensten Bereichen - so entwickeln Sie
sich weiter!

e Bleiben Sie gesund mit Gutscheinen und Prasenten von Markenherstellern (z.B.
Gutscheine Therme, MUtzen von Strauss)

o Weiterempfehlungspramie bis zu 300,00€

e Bei uns zahlt der Mensch. Deshalb gibt es bei uns Aufmerksamkeiten zu Ihren
personlichen Anlassen.

e Moderne Systeme bieten Ihnen digitale Urlaubsantrage, Zeitnachweise und
Lohnabrechnungen bequem auf Ihrem Handy

Bewerben Sie sich jetzt in wenigen Sekunden: Daten einfach online eingeben oder PDF-
Lebenslauf an bewerbung.krefeld@pathos.de senden. Bei Fragen zur Stelle stehen wir Ihnen
gerne zur Verflgung. Sie erreichen uns telefonisch oder Uber WhatsApp unter 02151/454567-0.
Wir freuen uns auf Ihren Kontakt!



Gestalten Sie gemeinsam mit uns die Zukunft und verstarken unser Team! Wir bieten lhnen
attraktive Bezahlung und personliche Betreuung sowie viele weitere Vorteile. Bewertungen
unserer Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter finden Sie z.B. bei Google, kununu oder Indeed.

Tarifvertrag: GVP
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